成都理工大学设备综合验收单

使用单位（盖章）：  xxx学院（处）xxx系（科）                                    日期：x年x月x 日

	仪器设备名称
	型号（规格）
	生产厂家（公司）
	经费渠道
	购买数量
	单价
	承办方式
	特别要求
	经费项目名称及编码、负责人姓名

	
	
	
	a、 教学□
b、科研□
c、其他□
	
	
	a、 委托□
b、自办□
c、其他□
	a、 购买□
b、研制□
c、组装□
	

	生产日期：x年x月
	存放地点：
	配件及验收情况：

 验收人签字：
                          年  月  日

	出厂号：
	管理人及一卡通号（签字）：
	

	
	科室负责人（签字）：
	

	
	资产管理员（签字）：
	


备注：1、使用单位具体到部门科室或教研室，如：实验室与装备管理处综合管理科。
      2、存放地点具体到房间号，如：第二行政楼401房间。
      3、自购设备验收人必须3人以上。

      4、同类型、同单价设备可填写一张综合验收单；不同类型、不同单价设备应分开填写综合验收单。

      5、型号（规格）要写明设备主要参数：如电脑需写明cpu、内存、显示器尺寸、硬盘大小等。
      6、验收完毕10个工作日内必须到第二行政楼401完成固定资产登记入库工作，否则，后果自负。
